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CAPITULO I: Disposiciones generales

La U.E. Colegio Sagrado Corazén se ha impuesto a si misma la Misién
de Cooperar con la comunidad nacional en la educacion del nifio y del
joven venezolano dentro del espacio fisico, cultural y social donde se
encuentra inmersa. El cumplimiento efectivo y concreto de tal mision
tiene como soporte ideolégico natural la filosofia que subyace en los
planes educativos de la Nacion, en su orientacion general y en todos
aquellos principios filosoficos que, sin entrar en contradiccion con la
filosofia educativa del Estado, orientan las politicas educativas del
Colegio Sagrado Corazon.

Nuestra Visién

La U.E. Colegio Sagrado Corazon tiene como politica educativa el
desarrollo integral de sus educandos a través de la planificacion y el
desarrollo de programas que integran actividades en diversas
disciplinas con una vision transversal de los valores. La institucion
orientara los procesos de ensefianza y de aprendizaje al desarrollo de
competencias vinculadas con la comprension y aplicacion creativa de
conocimientos para consolidar la cultura general que permita
garantizar el crecimiento humano y profesional con una vision
integradora. Para la consecucion practica de lo planteado, se han
creado distintas coordinaciones y departamentos con su especifica
estructura organizativa de recursos humanos y planes concretos

ARTICULO 1: El presente documento constituye el compendio de
acuerdos de convivencia escolar y comunitaria que regird la normativa
concerniente a la conducta escolar, las actividades realizadas por los
estudiantes en su interaccion estudiantil diaria, sus deberes y derechos
como estudiantes de la Institucion y los de sus padres y representantes
en relacién con la escolaridad de sus hijos, asi como todo lo relacionado
con el personal docente que labora en la U. E. Colegio Sagrado
Corazon, ubicada en Valencia Edo. Carabobo, en la Av.
Cuatricentenario c/c Circunvalacion, s/n.

ARTICULO 2: Este compendio de acuerdos de convivencia escolar y
comunitaria tiene como finalidad administrar la disciplina escolar dentro
de la Institucion de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica de
Proteccion de Nifios, Nifias y Adolescentes (L.O.P.N.N.A. arts.,
50,51,57), en la Ley Orgéanica de Educacion (art.,3 y 4) y su Reglamento,



la Constitucién de la Republica Bolivariana de Venezuela (art., 102) y
demas leyes y reglamentos, ordenanzas y resoluciones que sobre la
materia dicten las autoridades de la Republica, el Consejo de Docentes y
la Direccion del Plantel.

La familia es responsable, de forma prioritaria, inmediata e indeclinable,
de asegurar a los nifios y adolescentes el ejercicio y disfrute pleno y
efectivo de sus derechos y garantias. (Art. 5 L.O.P.N.N.A)

ARTICULO 3: La U. E. Colegio Sagrado Corazén es una Institucién
Privada, su estilo educativo sigue las orientaciones del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion y de la Asociacion Nacional de
Institutos Educativos Privados (A.N.D.l.E.P.). Ofrece sus servicios en los
niveles de Educacion Inicial, Educacién Primaria y Educacion
Secundaria. Esta facultada para otorgar el titulo de educaciéon media
general, mencion Ciencias anteriormente (Bachiller mencién Ciencias).

ARTICULO 4: La U. E. Colegio Sagrado Corazén tiene por objetivo
desarrollar una educacion integral y de calidad a través de la
planificacién didactica realizada por los docentes y la estructuracién de
programas académicos, deportivos, culturales y religiosos orientados a la
conservacion y desarrollo de la salud fisica, mental, afectiva y moral de
los educandos, capaz de dar respuesta a las necesidades personales y a
la realidad venezolana, entendiendo tal tarea como un servicio de
colaboracion en la accién educativa con la propia familia.

ARTICULO 5: Para atender a su funcionamiento, la Institucion cuenta
con una estructura organizativa encabezada por la Direccion Académica,
la Direcci6on Administrativa, las Coordinaciones de los diferentes niveles
educativos, el Departamento de Atencion Integral, la Coordinacion de
Educacién Fisica, la Coordinacion de Deporte, la Coordinacion de
Cultura, la Coordinacion de Pastoral, el Personal Docente, el Personal
Administrativo, el Personal Obrero, la Sociedad de Padres vy
Representantes y los Estudiantes.

Cualquier informacion sobre calendarios, fechas de entrega de boletas, e
informacion general; se publicara a través de la pagina Web del Colegio:
www.colegiosagradocorazon.el2.ve. Es conveniente que las familias
entreguen a las coordinaciones académicas la direccion de correos
electronicos y numeros telefénicos con el fin de actualizarlos para
sostener una mayor y mas agil comunicacion.

ARTICULO 6: La U. E. Colegio Sagrado Corazén se propone alcanzar,
ademas de lo establecido en la Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela, la Ley Organica de Educacion, los siguientes fines:

1. Impulsar una educacién que promueva al estudiante como
ciudadano o sujeto social para el trabajo creativo, solidario y
productivo, capaz de generar una mejor calidad de vida
respetando su ambiente.

2. Fomentar la participacion activa de los docentes en las
actividades curriculares 'y extracurriculares del proceso
educativo.

3. Promover actividades académicas, culturales, deportivas,
religiosas, ecoldgicas y recreativas que estimulen a los padres
a participar conjuntamente con sus hijos.

4. Desarrollar actitudes y buenos habitos que complementen la
educacion del hogar y contribuyan a crear en los estudiantes la
conciencia de patria, de nacion y de humanidad.

5. Proyectar la accion educativa hacia la comunidad, con el fin de
compartir sus creaciones artisticas, cientificas y literarias.

6. Inculcar en los educandos un claro conocimiento histérico de
Venezuela y capacitarlos para que participen de manera activa
y eficaz en su desarrollo.

7. Promover en los estudiantes los principios de nuestra
democracia auténticamente representativa, como sistema que
ha de llevarnos al goce y estabilidad plena en nuestra
condicién de nacién soberana.

CAPITULO II: DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 7: Son estudiantes de la U. E. Colegio Sagrado Corazon,
quienes después de haber cumplido con los requisitos establecidos por
la ley y los reglamentos respectivos, formalicen su inscripcion y sigan los
cursos indispensables con el fin de obtener los créditos necesarios y
suficientes para optar al titulo que otorga el Plantel.

ARTICULO 8: Son derechos de los estudiantes:

1. Recibir una educacién que les garantice su formacién personal,
vocacional y espiritual en la que se considere la igualdad de
oportunidades con respecto a sus compaferos de aula e
Institucién y conforme a los planes y programas de estudio
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11.

12.

vigentes que los capacite para la vida social, el trabajo
productivo y la prosecucion de estudios a nivel superior (Art.53
LOPNNA).

Recibir atencion acorde con su desarrollo bioldgico, psicolédgico,
social, espiritual en cuanto a sus necesidades y aspiraciones,
de acuerdo con lo preceptuado en la normativa legal vigente,
mediante la utilizacion de los servicios que ofrece el Plantel y el
Ministerio del Poder Popular para la Educacion (Articulo 50
Salud Sexual y Reproductiva y Articulo 51 Proteccién contra
Sustancias Alcohdlicas, Estupefacientes y Psicotrépicas de la
LOPNNA).

Recibir un trato afable y respetuoso acorde con la
consideracion debida como nifio, nifia y/o adolescente (Art. 32-
A LOPNNA).

Ser atendido justa y oportunamente por las autoridades
educativas y por los organismos directivos de la Comunidad
Educativa, cuando ante ellos concurran para formular
planteamientos relacionados con sus estudios, derechos e
intereses (Art. 56 L.O.P.N.N.A.).

Participar en las actividades del plantel, mediante su
incorporaciéon a las mismas y a las comisiones de trabajo
programadas por las autoridades educativas y las
establecidas por el régimen de la Institucion. (Art. 81 -
L.O.P.N.N.A.).

Participar con sugerencias al enriquecimiento del proceso de
aprendizaje, sobre la base de los resultados obtenidos
en la evaluacion. (Art. 80 —L.O.P.N.N.A)).

Conocer en cuanto les concierne, lo relativo al régimen de
evaluacion que habra de aplicarse en la Institucion.

Ser evaluado conforme a las disposiciones legales pertinentes y
a las establecidas por las autoridades del Plantel para tales
fines.

Recibir informacion periédica sobre su actuacién general y
académica dentro de la Institucion.

Solicitar la reconsideracion de los resultados de las actividades
de evaluacion ante los docentes competentes.

Recibir, previo el cumplimiento de los requisitos legales, los
registros informativos, el Certificado de Educacion Primaria, el
Titulo de Educacion Media General, en Ciencias y demas
credenciales de caracter académico que les corresponda.

Ser protegidos en su dignidad, honor y reputacion, propia
imagen, intimidad familiar y vida privada. (Art. 65 L.O.P.N.N.A.).

13.

14.

15.

16.

17.

Nombrar delegados de curso en cada seccion que represente al
grupo de estudiantes ante las autoridades y deméas miembros
de la Instituciéon (Art.81 LOPNNA).

Ejercer su defensa ante las autoridades competentes cuando
corresponda, por si mismo o0 a través de sus representantes.
(Art. 86 — L.O.P.N.N.A.).

Formar parte de grupos juveniles, asociaciones, clubes
deportivos y culturales y otras organizaciones estudiantiles (Art.
81 LOPNNA).

Organizarse en Centros de estudiantes y ejercer los derechos
que la ley les otorgue (Art. 81 LOPNNA).

Todos aquellos establecidos en la Ley Organica de Educacién y
en la Ley Organica de Proteccion de los Nifios, Nifias y
Adolescentes (L.O.P.N.N.A.), que dependan del proceso
educativo y sean aplicables al mismo.

ARTICULO 9: Son deberes de los estudiantes de la U. E. Colegio
Sagrado Corazoén:

1.

Cumplir con las disposiciones de los Acuerdos de Convivencia
Escolar y Comunitaria del Plantel sobre la base del marco legal
gue sustenta el sistema educativo en la Republica Bolivariana
de Venezuela.

Respetar y acatar las disposiciones y orientaciones emanadas
del personal Directivo, Docente, Administrativo y Obrero del
Plantel; ajustadas a lo establecido en la LOPNNA (art. 93.
Literales a, f, g, h e i)) puesto que, en conjunto, comparten la
responsabilidad de la buena marcha de la Institucién.

Establecer un trato respetuoso y formal con el Personal
Directivo, Docente, Administrativo y Obrero; al igual que con sus
compafieros de la Instituciéon dentro de las aulas o fuera de
ellas, acorde con las consideraciones inherentes a la dignidad
humana e integridad fisica de las personas (art.32 y 32-A
LOPNNA).

Observar un comportamiento acorde con su condicién de
estudiante del plantel; por lo cual debe colaborar de modo
consciente y activo con las actividades programadas
anualmente por la Institucion.

Asistir diaria y puntualmente a las actividades educativas que se
desarrollan en el Plantel.
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12.

13.

Asumir la responsabilidad de su aprendizaje y actuacion
estudiantil, mediante el cumplimiento de las actividades
prescritas en los programas oficiales vigentes y de las tareas
ylo trabajos que le sean asignados (Resolucion 669 del 09-09-
85/ Gaceta Oficial N° 33.303).

Participar en actividades de evaluacion y asumir una actitud
honesta que garantice la validez y confiabilidad de las mismas.
Contribuir con sugerencias al enriquecimiento del proceso de
aprendizaje, sobre la base de los resultados obtenidos en la
evaluacion.

Participar activa y efectivamente en la organizacién, promocion
y realizaciébn de actividades de formacion: actos civicos,
conmemorativos, académicos  deportivos, culturales,
recreacionales y en otras actividades que beneficien a la
comunidad y que propicien las relaciones del plantel con su
medio circundante. En el caso de las salidas fuera del Plantel y
de la ciudad con fines pedagdgicos, debe cumplirse con la
permisologia determinada para tal fin ante las siguientes
Instancias: Direccion del Plantel, Territorio Circuital San José y
Consejo de Proteccion

Respetar y rendir culto civico a los Simbolos Patrios, al
Libertador Simén Bolivar y demas valores nacionales, asi como
asistir y participar activamente en las actividades programadas
para tal fin.

Los practicantes participaran y acudirdn a las clases de
formacién religiosa que se imparten en la Institucion, asi como a
las celebraciones eucaristicas y demas actividades derivadas
de la Pastoral Catdlica y Cristiana con autorizacion escrita de
los representantes. Se respetara la libertad de culto en el caso
de los no practicantes.

Servir de enlace entre el Plantel y el Hogar a fin de facilitar la
comunicacion permanente e informar a sus padres o
representantes de todas las actividades realizadas o por realizar
y de los resultados obtenidos en las mismas.

De los Semaneros: Denominese semanero el estudiante que
durante los dias habiles de la semana presta colaboracion
especial a los docentes de su seccién. Son deberes y
atribuciones del Semanero:

Solicitar a la secretaria de la Coordinacion de Educacion Media
General la carpeta con el diario de clase y cualesquiera otros
Utiles que requiera el docente para las clases respectivas
(mapas, esferas, compas, escuadra, proyectores, etc.) y firmar

la carpeta Control de Semanero.

Cuidar que cada docente llene el espacio correspondiente en la
hoja de diario (inasistencias, contenido, firma y observaciones si
las hubiere), asi como la colocacién en la carpeta de los pases
de entrada a la segunda hora de clase y de salida, si hubiere.
Cuidar los utiles y materiales que reciba y entregarlos en la
Coordinacion general a la secretaria quien revisara la carpeta
para constatar que estén las firmas, contenido, inasistencias y
observaciones si las hubiere al finalizar la ultima hora de clase
y firmar la carpeta de Control de Semanero cuando la secretaria
lo autorice.

Borrar el pizarrén al finalizar cada hora de clase y entregar la
carpeta al profesor que le corresponda la siguiente hora de
clase.

En horas de laboratorio o Educaciéon Fisica deben llevar la
carpeta a los respectivos docentes, estos se responsabilizaran
de enviarla con un estudiante al salén o laboratorio donde se
encuentre el Semanero.

En caso de inasistencia de algun docente el Semanero se
dirigira al Coordinador respectivo con la carpeta e informara del
caso para que este autorice a los estudiantes salir del salén o
asignar una actividad.

En caso de inasistencia del Semanero, el estudiante que en la
némina este asignado con el nimero inmediato superior, sera
quien cumpla las funciones durante ese dia.

Si observan algun dafio en los pupitres, puertas, carteleras,
pizarron... lo notificardn inmediatamente a su respectivo
Coordinador de grado.

Responder ante la Coordinacion por alteraciones, enmiendas,
borrones, falta de pases entregados por los estudiantes y
cualquier otro material que esté en la carpeta.

Velar por la limpieza y buena presentacion del aula; reclamar
ante sus comparieros cuando alteren el buen aspecto del aula.
La responsabilidad de los Semaneros se har4 por orden de
lista, ninguin estudiante se eximira de ésta.

En caso de no cumplir:

Por cada dia que el Semanero no entregue la carpeta y demas
Utiles que requiera el docente para la clase a la primera hora,
tendrd como consecuencia 1 dia mas en sus labores de
Semanero.

Si no entrega a la hora de la salida, la carpeta y demas Utiles



14.

qgue le fueron entregados en perfectas condiciones por la
secretaria de la Coordinacion o dejan el salén en condiciones
inapropiadas, perdera la credencial de mérito

Cualquier estudiante que no respete la funcién de Semanero
sera reorientado por la Coordinacion.

Cualquier otro deber que sea establecido en la Ley y en estos
reglamentos

ARTICULO 10: Son normas de obligatorio cumplimiento por parte de los
estudiantes nuevos y regulares de la U.E. Colegio Sagrado Corazén las
vinculadas con el uniforme, la entrada y la salida, la permanencia en el
salon de clase y en el Plantel, el uso de servicios de la planta fisica de la
Institucién y la evaluacion.

ARTICULO 10-A: Son normas especificas, para el uso del uniforme, de

obligatorio cumplimiento por parte de los estudiantes nuevos y
regulares:

1.

El estudiante cuidara su presentacion personal y guardara las
reglas de higiene que garanticen la preservacion de su salud y
la de los demas.

Usar los uniformes reglamentarios de acuerdo con las
actividades diarias que se realicen en la Institucion.

Mantener en buen estado y pulcritud el uniforme escolar que le
corresponda a su nivel de estudio. Portar la camisa o franela
con la insignia del Colegio que lo acredita como estudiante de la
Institucion.

Para todos los estudiantes: No se permiten cortes de cabello
extravagantes, mechones o cualquier otro tipo de peinado no
acorde con la presentacion personal en el colegio. Como
tampoco los Tatuajes visibles, ni accesorios tales como
piercings, cabello tefiido en forma temporal o permanente, el
uso de zapatos playeros, los modelos Cross, tacones, zuecos o
sandalias con el uniforme escolar. Los zarcillos, cintillos, ligas,
colas quedara para el uso exclusivo de las estudiantes Para
los varones el corte de cabello debe ser por encima de las
cejas. Las gorras sélo se utilizaran en actividades deportivas o
de Instruccién Premilitar (4° y 5° afio de Ciencias).

Cuando un Coordinador o un Directivo le indique a un
estudiante que debe cortarse el cabello, tendra 48 horas de
plazo para cumplir con dicha indicacién.

El magquillaje y el color de la pintura de ufas para las

estudiantes deben ser en tonos suaves y discretos. No se
permitiran colores fuertes, ni ufias con diferentes colores y
decorados extravagantes.

Para entrar a clases sin el uniforme completo, el estudiante
presentara al Coordinador un justificativo de su representante.
Cualquier profesor podra exigir ese justificativo firmado por el
Coordinador para permitir la entrada del estudiante a la
actividad que dirige.

Si un estudiante no cumple con el uniforme de Educacion Fisica
se le hara la observacion y el respectivo seguimiento. Esa falta
sera tomada en cuenta en la evaluacion de la asignatura..

El uniforme escolar respondera a los modelos establecidos en
el Decreto 1139. Gaceta Oficial 32.271 del 16-07-81. Ser& de
uso obligatorio diariamente en el plantel, aula, talleres,
Educacion Fisica, paseos, biblioteca, etc. EI mismo estara
conformado de la siguiente manera:

* Educacion Inicial y Primaria

Nifios y nifias:

Camisa blanca o chemise con la insignia del Colegio.
Pantalén azul marino de gabardina estilo clasico bota
recta, con o sin trabillas (de tener trabillas debe hacer uso
del cinturén).No se aceptara pantalon “tubito”, ni
ajustados.

Cinturdn negro de tela o cuero, sin ningln tipo de adorno.
Zapatos de diario cerrado, totalmente negro, (no se aceptan
zuecos, sandalias, modelos Cross, ni modelos similares).
Medias blancas o azul marino.

Delantal azul marino (tela) (Opcional para Educacion Inicial)
Suéter azul marino o la chaqueta de Educacion Fisica.

* Media General:

1°,2°y 3° afio:

Hembras y varones:

Camisa o chemise azul claro con la insignia del Colegio.
Pantalon azul marino de gabardina estilo clasico bota recta,
con o sin trabillas (de tener trabillas debe hacer uso del
cinturon). No se aceptara pantalén “tubito”, ni ajustados.
Zapatos de diario cerrado, totalmente negro (no se aceptan
tacones, zuecos, sandalias, modelos CROSS, ni modelos
similares).
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Medias blancas o azul marino.
Cinturén negro de tela o cuero, sin ningun tipo de adornos.
Suéter azul marino o la chaqueta de Educacion Fisica.

4°y 5° afio de Ciencias

Hembras y varones:

Camisa o chemise beige con la insignia del Colegio.

Pantalon azul marino de gabardina estilo clasico bota recta,
con o sin trabillas (de tener trabillas debe hacer uso del
cinturon).No se aceptara pantalon “tubito”, ni ajustados.
Zapatos de diario cerrado, totalmente negro (no se aceptan
tacones, zuecos, sandalias, modelos CROSS, ni modelos
similares).

Medias blancas o azul marino.

Cinturén negro de tela o cuero, sin adornos.

Suéter azul marino o la chaqueta de Educacion Fisica.

El uniforme reglamentario de Educacion Fisica para todos los
estudiantes serd el siguiente: Mono y short azul marino, franela
blanca, todos con insignia o identificacion del Colegio, medias
blancas y zapatos deportivos totalmente blancos o totalmente
negros. El short con la insignia del colegio lo llevaran debajo
del mono y sélo lo portaran en las canchas o en el patio durante
la clase de Educacion Fisica cuando realicen practicas de
atletismo. El uniforme de Educacion Fisica lo portaran
solamente el dia que corresponda a esta asignatura y en
Instrucciéon Premilitar en el Diversificado o en el caso que lo
solicite el Departamento de Educacién Fisica o el Departamento
de Deporte. El uniforme de las diferentes especialidades
deportivas sélo lo traeran cuando tengan entrenamientos o
competencias.

Todos los estudiantes deben asistir debidamente uniformados a
las actividades que se cumplan durante la tarde:
extracurriculares, culturales, deportivas y Labor Social.

ARTICULO 10-B: Son normas especificas, para la permanencia en el
salén de clase y en el plantel, de obligatorio cumplimiento por parte de
los estudiantes nuevos y regulares:

Incorporarse a la seccién que le sera asignada en los primeros
dias del afio escolar. La organizacién de las secciones es

10.

11.

12.

13.

potestad de la Institucion y se realizard de acuerdo con las
necesidades de los estudiantes.

Asistir puntual y regularmente a clase Art. 109 R.G.LOE.

Las reuniones o actividades extraescolares seran de la misma
obligatoriedad que las actividades escolares propiamente
dichas, cuando expresamente asi se indique y cuando estén
debidamente aprobadas por la autoridad que las asigne.

Los estudiantes traeran, desde la primera hora de clase, los
Utiles necesarios requeridos por los docentes para el desarrollo
de las actividades escolares (libros, cuadernos, guias, lapices y
cualquier otro que sea necesario y que se les haya solicitado).
El uso adecuado del material escolar entra dentro del proceso
de evaluacion, por tanto, siempre han de llevar su lapiz,
borrador, sacapuntas, boligrafo, regla, colores, etc. Igualmente,
tendran suficientes hojas de examenes. El incumplimiento de
esta norma afectaré el buen desenvolvimiento de la actividad y
sera tomado en cuenta en la evaluacién de sus rasgos.
Respetar el normal desarrollo de las actividades de aula.

Ningun estudiante podra retirarse del aula de clase sin la debida
autorizacion del docente.

Si algun estudiante requiere interrumpir las actividades de clase
con el objeto de suministrar alguna informacion de interés
colectivo, se debe solicitar la autorizacion previa a la
Coordinacion respectiva.

Las clases no podran ser interrumpidas por estudiantes de
secciones diferentes en casos relacionados con la solicitud de
material didactico.

Los estudiantes de Media deben dirigirse puntualmente a la
puerta del sal6n de clase al término de los recesos, para
esperar al docente que le corresponda desarrollar la siguiente
clase y asi sucesivamente durante el resto del dia.

Se considera retardo entre clases, cualquiera que sin el
justificativo escrito sobrepase los tres minutos en el receso corto
y los cinco minutos en el receso largo. Los retardos a clase
injustificados de mas de diez minutos pueden considerarse
como falta.

La presencia de estudiantes en espacios diferentes al aula de
clase estard sujeta a los permisos correspondientes y su
permanencia en estos espacios, cuando sea justificada, durara
el menor tiempo posible; de esta manera, se garantizara el
desarrollo normal de las actividades académicas.

Los estudiantes que deseen participar en espectaculos



14.

15.

16.

17.

18.

19.

publicos, donde de una manera directa o indirecta involucren el
nombre del Plantel, deberan solicitar autorizacion escrita a la
Direccién del Colegio.

Queda prohibido traer al Plantel materiales u objetos que
entorpezcan el normal desarrollo de las actividades escolares
tales como: Radio-reproductores, video juegos, camaras
fotograficas, Ipod, Ds, discman, T.V. portatil, juguetes, barajas,
juegos de domind, mascotas, revistas que atenten contra la
moral y las buenas costumbres, juguetes costosos, bélicos, lo
mismo que dinero, prendas de valor o cualquier articulo que no
haya sido solicitado previamente por los docentes o instructores
de cultura y deporte, ya que la pérdida de dichos articulos no
sera responsabilidad de éstos ni de la Institucion.

Los estudiantes que posean teléfono mévil o celular deberan
respetar el desarrollo de las actividades de aula y no atender
llamadas, Video| llamadas, enviar o recibir mensajes de texto y

21.

22.

psicotrépica dentro o en los alrededores del Plantel, asi como
en actividades fuera del Plantel (Resolucién 1201/01-12-1998
Gaceta Oficial 34.106) (art. 91y 92 de la LOPNNA).

Queda terminantemente prohibido el uso o porte de navajas,
cuchillos, pufiales o cualquier otro utensilio que pueda
considerarse un arma blanca dentro y en las adyacencias de
la Institucion. De la misma manera y con mayor obligatoriedad
gueda prohibido el uso o porte de armas de fuego; asi como de
explosivos o detonantes en los mismos contextos.

Queda terminantemente prohibido que los estudiantes
comercialicen en las instalaciones del Plantel (chucherias,
gaseosas 0 cualquier otro tipo de producto, asimismo la
promocién y venta de entradas para espectaculos y eventos
ajenos ala institucion).

ARTICULO 10-C: Son normas especificas, para el uso de los servicios

WhatsApp, no utilizar los accesorios del teléfono como camaras
fotograficas ni de video, juegos ni otras aplicaciones dentro del
salén de clase; por lo tanto, deben mantenerlo apagado y
guardado en su morral durante el desarrollo de las actividades
de aula. (Articulo 65 Paragrafo Primero LOPNNA). En caso de
desobediencia, se tomaran medidas disciplinarias, como convocar a
padres y representantes.

Se prohibe ingerir alimentos o bebidas en los salones de clase,
laboratorios, biblioteca, salén de danza y canchas.

Después del receso, los estudiantes no podran incorporarse
tarde a clase, salvo que presenten algun justificativo, que
explique el retraso, firmado por algin miembro del personal
docente o administrativo con el que se hayan entrevistado.

Las salidas del salén de clase se realizaran en orden tanto a la
hora del receso como al momento de la culminacién de las
actividades dejando organizados los puestos como los
recibieron a la primera hora. Igualmente, mantener durante y al
término de las actividades el salén de clases bajo un adecuado
estado de higiene y limpieza.

Observar en todo momento una actitud de orden y decoro, no
s6lo dentro del area interna del Plantel sino en las
inmediaciones del mismo o en cualquier otro lugar donde el
estudiante esté representando a la Institucion.

20. Queda terminantemente prohibido el consumo de chicles, de

cigarrillos u otros derivados del tabaco, el consumo de bebidas
alcohdlicas o de cualquier sustancia estupefaciente o

de la planta fisica del plantel, de obligatorio cumplimiento por parte de los
estudiantes nuevos y regulares:

1.

Mantener en perfecto estado de conservacion y limpieza las
instalaciones del Plantel, el aula de clase, el mobiliario del aula,
los materiales y Utiles de ensefianza, entre otros, ya que estan
destinados al beneficio de su propio proceso de formacién como
ciudadano integral.

Los estudiantes conservaran el orden y el aseo en los salones
de clase, asi como el orden de los pupitres; igualmente, deben
garantizar el orden y aseo de bafios, patios, zonas verdes,
cantina, comedor, pasillos y escaleras del Plantel.

En el comedor o cafetin los estudiantes siguen las normas de
higiene establecidas (al terminar de comer deben recoger los
desechos y botarlos en la basura). No se pide comida a los
compafieros y se conserva el debido orden en la cola de
espera. También deben cuidarse de no levantar la intensidad
de la voz.

Queda prohibida la promocion, en la planta fisica del plantel, de
fiestas de cumpleafios, entrega de ramos y obsequios
significativos, decoracién de los salones, ingreso de limosinas y
otras manifestaciones de celebraciones individuales que alteren
el desenvolvimiento de las actividades de la Institucion.

Queda prohibido rayar los pupitres, mesas, vidrios y paredes
tanto internas como externas de la Institucion. El estudiante
que incurra en esta falta tendra que reparar los pupitres o
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mesas asi como pintar las paredes o puertas que rayen y
limpiar los vidrios.
Los estudiantes deben garantizar la conservacion de los
equipos de computacion, material de laboratorios, biblioteca,
salones de clase y de video, material deportivo, canchas y
otros; ya que en caso de deterioro, mal uso o descuido los
costos de reemplazo de estos bienes seran responsabilidad de
los padres y/o representantes de los estudiantes que han
causado el deterioro, Segun decreto 2731. Gaceta oficial N°
31524.
La biblioteca es un servicio destinado a satisfacer las
necesidades de apoyo en la politica educativa del Plantel, a los
fines de la docencia, la investigacion y la recreacion. El servicio
se prestara a todos los miembros de la Comunidad Estudiantil
en horario comprendido de 8:00 am. a 1:00 pm y de
2:00p.m. a 3:30 p.m. Los usuarios de la Biblioteca velaran por el
mantenimiento del recinto y el material con que cuenta. Para
ello, deben cumplir con las siguientes normas:
e Guardar respeto y consideracion al personal de
Biblioteca y demas usuarios.
e Solicitar el material que necesiten a la Bibliotecaria
previa presentacion del carnet estudiantil.
e Tratar cuidadosamente los libros, revistas y equipos de
computacion, que estan destinados a la investigacion.
e Atender las indicaciones del personal de Biblioteca.
e No sacar de la Biblioteca las obras de consulta ni
aquellas excluidas de préstamo sin la debida
autorizacion.

8.

e No consumir alimentos o bebidas en el recinto de la
Biblioteca.

Los laboratorios constituyen un servicio destinado a satisfacer
las necesidades de apoyo en la politica educativa del Plantel, a
los fines de la docencia y la investigacion. Los estudiantes estan
en el deber de llevar al laboratorio los materiales y accesorios
solicitados para la realizacion de las actividades de ensefianza
y aprendizaje en ese contexto. La asistencia a estas actividades
son de caracter obligatorio en las asignaturas que asi lo
requieran. La permanencia en los laboratorios exige a los
estudiantes el cumplimiento de un conjunto de normas de
caracter interno. Se deben considerar las siguientes:

e Los estudiantes no deben permanecer en los
Laboratorios sin la presencia del docente responsable
de la asignatura.

e No se debe ingerir alimentos ni bebidas en los
Laboratorios.

e En el caso de los Laboratorios de Biologia y Quimica la
bata es de uso obligatorio para los estudiantes.

e Los estudiantes deben acatar las instrucciones del
facilitador y aplicar todas las medidas que se
recomienden en la elaboracion de experimentos, y
cumplir con las acciones preventivas para evitar
accidentes.

e Los estudiantes deben velar por el buen orden, aseo y
conservacion de los Laboratorios asi como de sus
bienes; la responsabilidad de cualquier dafio en este
contexto sera del representante del estudiante que lo
cause.

ARTICULO 10-D: Son normas especificas, para el proceso de
evaluacion, de obligatorio cumplimiento por parte de los estudiantes
nuevosy regulares:

1.

Asumir que todo proceso de evaluacién estara sujeto a las
normas establecidas en la L.O.E., sus Reglamentos y otras
disposiciones del despacho de Educacion.

Participar en la elaboracién de los planes de evaluacion y
concebir la misma como parte integral del proceso educativo.
Sera continua, integral, cooperativa, sistematica, cuali-
cuantitativa, diagnodstica, flexible, formativa y acumulativa.
Determinard de modo sistematico en qué medida se han



logrado los objetivos educacionales indicados en la Ley. Debera
permitir al docente apreciar y registrar en forma permanente y
mediante procedimientos adecuados el rendimiento del
educando, tomando en cuenta los factores que integran su
personalidad, de acuerdo con el Articulo 44 de la Ley organica
de Educacion.

Conocer que los tipos de evaluacion considerados en la
Institucién seran: diagndstica, flexible, formativa y acumulativa.
Asistir, por lo menos, al 75 % de las clases programadas en las
diferentes asignaturas, tanto practicas como teoricas. El
incumplimiento de lo establecido traerd como consecuencia la
pérdida del afio escolar, de acuerdo con lo dispuesto en el
Articulo 109 del Reglamento de la Ley Organica de Educacion.
La asistencia a todas las actividades de evaluacion es
obligatoria y los estudiantes deben cumplir el horario asignado
por los docentes para la aplicacion de cualquiera de estas
actividades.

Unicamente podran presentar actividades de evaluacion fuera
del tiempo sefialado aquellos estudiantes que justifiguen su
inasistencia por motivos de salud, compromisos deportivos o
culturales. En estos casos, los padres y/o representantes
deberan notificar, por escrito a la Coordinacion , los motivos de
la inasistencia de su hijo; asi mismo, deberan consignar los
reposos médicos, constancias emitidas por las instituciones
deportivas correspondientes u otros documentos que respalden
la notificacion.

La reincorporacion tardia después de un periodo de vacaciones
por razones de viaje, cupos aéreos, etc. no se considera
justificada si no ha sido tramitada con la debida antelacion ante
la Coordinacién. Sera condicion indispensable para otorgar el
permiso, que el estudiante haya alcanzado en el lapso previo a
la solicitud del mismo un nivel de calificacion correspondiente a
15 puntos 0 més en la materia o0 materias en las que van a faltar
a las evaluaciones.

A los estudiantes que padezcan problemas de salud que les
impidan participar en las actividades de Educacion Fisica, se les
asignaran cuatro trabajos escritos con los contenidos que se
desarrollen en clase, con una ponderacion de 20% cada uno
mas un 20% de rasgos en los cuales se evaluara la asistencia a
clase, responsabilidad en la entrega de los trabajos asignados y
la calidad en general de los trabajos escritos en relacion con su
forma y su contenido. Los docentes planificaran la entrega de

10.

11.

12.

13.

estos trabajos y apoyaran a los estudiantes en su desarrollo.
Las Coordinaciones respectivas justificaran la inasistencia de
los estudiantes que representen la Institucion en actividades
culturales, deportivas, cientificas y religiosas; asi mismo, se
garantizar4 que los estudiantes cumplan posteriormente con
las actividades de evaluacion que hayan quedado pendientes
durante el desarrollo de las actividades en las cuales
representaron al Colegio.

Los estudiantes que por razones de indisciplina hayan realizado
un trabajo de investigacion relacionado con la falta cometida y
bajo la supervision de su representante, deben entregarlo al
departamento de Orientacion en fecha asignada por las
orientadoras

En el caso de Primaria, los estudiantes dispondran del
programa detallado con los objetivos de las asignaturas de
castellano, matematicas, ciencias naturales y ciencias sociales,
que debera ser revisado periédicamente por el representante,
quien ingresara por el sistema en linea con su cédula de
identidad y tendr4 acceso a los registros de los objetivos
logrados si ha cumplido con los compromisos adquiridos con el
Colegio. Los objetivos no logrados se recuperaran en forma
continua durante cada periodo académico y, al final de cada
uno de ellos, se dedicara una semana para el desarrollo de
jornadas de recuperacion de objetivos. Los representantes
deben colaborar con la formacion de sus hijos y supervisar este
proceso. Cualquier duda o incongruencia en la informacion
debera ser expuesta en la coordinacion. El coordinador revisara
estos planteamientos, aclarara las dudas y remitira al
representante a entrevista con las maestras si hubiere algin
error para su correccion posterior.

En el caso de Media, cuando el 30% o mas de los estudiantes
no alcanzaren la calificacibn minima aprobatoria en las
evaluaciones parciales y finales de lapso, se aplicara a los
interesados dentro de los tres dias habiles siguientes a la
publicacion de los resultados de dicha evaluacion, una segunda
forma de evaluacion similar, sobre los mismos objetivos. La
calificacion obtenida en esta segunda oportunidad sera la
definitiva. Si el estudiante no asiste, conservaréa la calificacion
minima obtenida en la actividad realizada.

Para la evaluacion de Educacion Fisica, ademas de los
objetivos programaticos, se tomara en cuenta la participacion de
los estudiantes en competencias deportivas organizadas por
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14.

15.

16.

17.

Instituciones Oficiales y actividades similares que realicen los
educandos en entidades deportivas en el contexto regional o
nacional. La documentacién probatoria que certifiqgue la
participacion del estudiante en las actividades sefialadas debe
ser actualizada y estar certificada por las entidades
correspondientes. (Articulo 101 R.G.L.O.E.).

En la evaluacion de la actuacion general del estudiante de
secundaria, el Consejo de Seccién (de curso) debera considerar
la iniciativa y la participacion de cada uno de los estudiantes en
programas y/o actividades culturales, cientificas, religiosas y
artisticas que realicen durante el tiempo libre, a los fines de
acordar ajustes en las calificaciones otorgadas en su
rendimiento estudiantil. (Articulo 103 R. G. L. O. E.).

Los estudiantes podran ser beneficiados con un méaximo de dos
puntos como credencial de mérito por asignatura en un afio. En
el tercer lapso, se otorgard sé6lo un punto en una de las
asignaturas aplazadas. No se podra asignar puntos en forma
reiterativa a la misma asignatura en lapsos o periodos
diferentes.

Los estudiantes, al recibir las pruebas corregidas, deben
revisarlas y hacer las observaciones ante el docente de forma
inmediata sobre, los posibles errores de correccion.

Los estudiantes de Educacion Inicial seran evaluados en sus
logros por su docente, quien indicara en qué caso el estudiante
requiere un tratamiento especial, proseguir en el mismo nivel de
Educacion Inicial o pasar al siguiente nivel. Los Estudiantes de
Educacién Inicial serdn promovidos de acuerdo con sus
alcances. Los estudiantes de Educacion Primaria seran
promovidos de acuerdo con las competencias alcanzadas en
cada grado. Los estudiantes de Media que no aprueben todas
las asignaturas que cursen al final del tercer lapso, tendran
derecho a presentarlas en el segundo periodo del afio escolar
(del 16 al 31 de julio) bajo la figura de pruebas de revision.

ARTICULO 11: Son normas especificas, para la promocion del
estudiante regular de 6° grado(Primaria) y 5° afio (Educacion Media
General) de obligatorio cumplimiento las siguientes:

1.

Los estudiantes que aprueben el afio que cursan, seran
inscritos en el grado inmediato superior si cumplieron con el
requisito de la reserva de cupo y se encuentran solventes.

Se tomaran medidas de reubicacion al término del afio escolar
con la finalidad de garantizar la prosecucion escolar de

estudiantes cuyos representantes denigren de la institucion,

hayan incurrido en morosidad en el pago de los compromisos

econdmicos adquiridos para garantizar el servicio educativo o

irrespeten de palabra a cualquier miembro de la comunidad del

Plantel (Articulo 4 de la Resolucién 1762).

En cuanto a los eventos vinculados con la graduacion de los

estudiantes que culminan Educacion Media General(Decreto

1.139 Circular No 42/26-10-1993) se ha establecido lo siguiente:

e La Direccion del Plantel otorgara los titulos emanados y
refrendados por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacién, en el formato designado por el mismo;
igualmente, estara facultado para expedir un diploma
interno de la Institucion como recuerdo de la educacion
impartida en ella y los certificados de participacion en
actividades culturales, deportivas y cientificas.

e Las promociones llevaran oficialmente la denominacion
otorgada por el Ministerio del Poder Popular para la
Educacion e internamente el nombre de la Institucion.

e Asistiran al acto de culminacién de estudios solo los
estudiantes que hayan aprobado todas las asignaturas del
Quinto afio de Media.

e Es requisito indispensable el cumplimiento de las horas de
Labor Social para el otorgamiento del titulo de Media
General, en Ciencias y del diploma interno que otorga el
Plantel, de acuerdo con el Articulo 27 del R.G.L.O.E. Los
estudiantes asistiran a las actividades de Labor Social
debidamente uniformados.

e Corresponde exclusivamente a las autoridades del Colegio
la programacion y celebracion del Acto de Culminacion de
Estudios y cualquier celebraciéon que se realice en el
Instituto.

e La organizacion de eventos de recaudacion de fondos para
la fiesta de graduacién sera responsabilidad exclusiva del
Comité de Padres y de los Estudiantes. Todas las
actividades que se realicen para tal fin deben ser
consultadas a las autoridades del Colegio, quienes las
autorizaran si las consideran pertinentes.

e Los estudiantes de Quinto afio de Media podran usar la
franela que los identifica como Promocién, y con previa
autorizacion del Colegio, un solo dia a la semana
designado por la Coordinacion.

e Por razones de seguridad y disposiciones de las
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Autoridades Municipales, queda terminantemente prohibida
la realizacion de caravanas para celebrar la culminacién de
estudios.

ARTICULO 12: Son normas especificas, para la entrada y la salida
del Plantel, de obligatorio cumplimiento, las siguientes:

1. Respetar los horarios de entrada y salida establecidos por la Direccion
del Plantel.

2. Los estudiantes se ajustaran al siguiente horario de entrada:

e Primer Nivel: desde las 6:30 a.m. hasta las 8:00 a.m.

e Segundo y Tercer Nivel: desde 6:30 a.m. hasta las 7:30 a.m.

. Primaria y Media, a las 6:45 a.m. y pasaran directamente a
las canchas para formar columnas.

e Los estudiantes que lleguen después de haber iniciado la
actividad civica religiosa se quedaran en el patio central bajo
la supervision de un docente de guardia y al término de ésta
se incorporaran a las aulas de clases.

e El horario de los estudiantes de 4°, 5° y 6° grado sera el
siguiente:

- Enlamafana: De 6:45 a.m. a 12:00 m.

- Enlatarde: De 1:00 p.m. a 3:00 p.m.

- Los estudiantes que almuerzan en el
Plantel cumpliran el horario establecido
por la Coordinacién para tal fin. Los
estudiantes que almuerzan fuera del
Plantel deberan reincorporarse a sus
actividades a las 12:50 p.m.

- Se recomienda que el estudiante que
almuerza en el plantel traiga la comida de
su casa y se responsabilice por ella. Los
representantes que requieran entregar el
almuerzo a sus representados, deberan
tomar las previsiones que les permita
consignar el almuerzo hasta las 11:30
a.m. en la Coordinaciéon para cumplir con
el horario asignado a los nifios y nifas.
Deberan  entregarselo al personal
autorizado para tal fin en la Coordinacion
de Primaria debidamente identificado y
retirarse. Si por alguna razén no pudiere
en un momento determinado entregar el
almuerzo en el horario establecido para

tal fin, el representante debera
consignarlo en la puerta del comedor al
personal docente de guardia y retirarse.

- El &rea del comedor es de uso exclusivo
para estudiantes, docentes y personal
interno del Colegio; por lo tanto, los
representantes no deben permanecer en
esa area durante el lapso destinado para
el almuerzo.

- El éarea del comedor no puede ser
utilizada para realizar tareas asignadas
por los docentes para la casa

3. El horario de salida de los estudiantes de la Institucion sera el
siguiente:

e  Educacion Preescolar: 12:00 m.

Primaria (1°, 2° y 3°) - 12:00 m.

Primaria: (4°, 5° y 6°) - De lunes a jueves 3:00 p.m. y los viernes a las
12:00 m.

Media: De acuerdo con el horario establecido.

4. Los estudiantes que sean retirados por sus representantes a la hora
de la salida cumpliran los siguientes pasos:

e Si el padre o representante viene a pie, entrard por la puerta
lateral y se dirigird a la cancha techada; alli, solicitara al
docente de guardia que llame a su representado. El estudiante
no sera llamado por el micréfono.

e Siviene en carro, el padre o representante ingresaré al Colegio,
se detendra en la vigilancia y le dird el nombre de su
representado al docente de guardia para que lo llame por el
micréfono. Una vez dentro del plantel debe desplazarse a una
velocidad maxima de 5 Km/h y dar vuelta en la redoma para
recibir a su representado Unicamente en la escalera de la
cancha. Queda prohibido dar la vuelta en “U” en el patio central,
adelantar vehiculos en la cola y tocar corneta dentro de las
instalaciones. Asi mismo, no se deben estacionar los vehiculos
en areas que interrumpan el libre transito.

5. Los estudiantes autorizados para retirarse solos del Colegio, deberan
mostrar su carnet de salida al docente de guardia; éste sera el requisito
indispensable para que se les autorice a salir. Los estudiantes no podran
esperar a sus representantes en las adyacencias del Colegio, ya que el
carnet de salida no se otorga para tal fin. Las condiciones para que estos
estudiantes puedan salir del Plantel son las siguientes:

1. Que hayan culminado su jornada de clase.
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2. Que porte Unica y exclusivamente el carnet vigente.

6. Los portones del Colegio permaneceran cerrados de 7:20 a 12:00 m.,
cuando se abrirdn para la salida de los estudiantes de Primaria (1°, 2°y
3° grado), asi como todos los grados de Primaria los dias viernes.
Igualmente, se abrirdn nuevamente estos portones de 1:20 a 2:00 p.m.
para la salida de los estudiantes de Media. De la misma manera, se
abriran de 3:15 hasta las 4:00 para la salida de los estudiantes de
extension académica de Primaria (4°, 5°y 6° grado, de lunes a jueves).
7. Los estudiantes de Educacion Inicial que lleguen después de la hora
establecida 8:00 a.m. Primer Nivel y 7:30 a.m. Segundo y Tercer Nivel,
pasaran con sus representantes por la Coordinaciéon para obtener el
pase de entrada reglamentario (3 por lapso) y poder incorporarse al
salén de clase. Los representantes no podran ingresar al area de los
salones.

8. Los estudiantes de Primaria y Media que lleguen a partir de las 7:05
a.m. tendran que solicitar un pase de entrada para incorporarse a clase.
Los estudiantes que lleguen con retardo soélo tendran tres pases de
entrada en cada lapso. Con el tercer pase, se enviard una citacién al
representante. La asistencia a esta reunién es obligatoria ya que se
establecerd un compromiso de no volver a incurrir en la falta (art. 93
LOPNNA. Aparte c y f). De esta entrevista se levantara un acta que
firmaran el representante, el estudiante y el coordinador del nivel.

9. Si un estudiante llega con retardo por cuarta vez o mas en un lapso,
sera retirado por su representante.

10. A las horas de entrada y salida, el representante no podra solicitar
informacion a los docentes de guardia, pues se altera la fluidez en el
trénsito de los vehiculos.

11. Por razones de seguridad:

1. El representante de algin nifio o nifia de Educacién Inicial que
asista al Plantel en el horario comprendido entre 8:00 a.m. y
11:55 a.m. debera ingresar por la puerta principal del Colegio y
dar sus datos al vigilante.

2. Los estudiantes solo se entregaran al representante legal o a la
persona debidamente autorizada.

3. El representante legal que no pueda retirar a su representado
en un momento dado, debera consignar personalmente una
autorizacion en la que indique nombre, nimero de teléfono, N°
de cédula de identidad de la persona destinada para tal fin.
Esta la entregara a la Coordinacion respectiva.

4. El representante que tenga que retirar a su hijo antes de la hora
reglamentaria, se dirigirda a la Coordinacién respectiva y
solicitara el pase de salida para presentarlo en la Vigilancia de

la puerta principal.
12. Estad prohibida la permanencia de estudiantes frente al Colegio
durante las horas de entrada, salida o recesos. Los estudiantes que
utilicen su carnet de salida deberan retirarse inmediatamente a sus
hogares. Si un estudiante con carnet de salida incumple con lo
establecido en este articulo serd objeto, por su seguridad, de la
suspension del carnet.
13. Cuando, por enfermedad, compromisos deportivos o por otras
razones que lo ameriten, un estudiante no asista al Colegio, el
representante debe presentar un justificativo por escrito de su
inasistencia al Departamento de Atencién Integral, a través del cual se
informara al Coordinador del nivel que corresponda para la evaluacién
del caso y asi garantizar la realizacion de las actividades a las cuales el
estudiante no pudo asistir. El dia y la hora de aplicacién dependera del
profesor de la asignatura.
14. Los representantes que requieran que algin estudiante de Media
utilice carro o moto para asistir al Colegio deberan realizar formalmente
una solicitud por escrito ante la Direccion. Este recaudo sera consignado
al Departamento de Atencién Integral (D.A.l) conjuntamente con el
permiso de conducir para menores de dieciocho afios o la licencia
expedida por el organismo oficial competente, y otros recaudos que se
indicaran.
15. Los estudiantes que traigan vehiculo o moto al Plantel no podran
salir del mismo con otros estudiantes, salvo que éstos hayan sido
previamente autorizados en forma escrita por sus representantes ante la
Coordinacion de Secundaria. El incumplimiento de esta norma generara
la suspension del permiso para los estudiantes autorizados a traer
vehiculo o moto al Plantel.
16. Los estudiantes de Primaria y Media no podran entrar, salir ni
esperar a su representante en el area de Educacion Inicial, ain cuando
tengan hermanos en ese nivel.
17. Los estudiantes de Educacion Inicial y Primaria (1°,2° y 3°) deben
ser retirados por su representante antes de la 1:00 p.m., ya que a partir
de esta hora las maestras de guardia culminan su horario de trabajo y no
se cuenta con personal de apoyo para el resguardo de la seguridad de
los estudiantes. En el caso de Educacion Inicial, los nifios seran
retirados por sus representantes en la Coordinacion de este Nivel .Y los
estudiantes de Primaria esperaran frente a las puertas del auditorio. Esta
norma es aplicable a los estudiantes de 4°,5° y 6° de lunes a jueves a las
4:30 p.m. y los dias viernes a la 1:00 p.m. El incumplimiento de esta
norma serd motivo de entrevista con los representantes para
reorientarlos en relacion a la importancia que tiene el retiro puntual de
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su representado al término de de sus actividades.

18. Permanecer dentro del Plantel hasta tanto su representante o
persona debidamente autorizada asista para buscarlo dentro de los
horarios establecidos por la Institucion.

19. El horario de actividades complementarias deportivas y/o culturales
del Colegio finaliza a las 6:00 p.m. A partir de esta hora, el personal de la
Institucion se retirara de las instalaciones del Plantel una vez cumplido
su horario de trabajo; por lo tanto, si el representante no cumple con este
horario se responsabilizard por el pago que genere el tiempo adicional
durante el cual su representado permanezca en la institucion. Es
importante velar por el resguardo y la seguridad de los nifios, nifias
y adolescentes.

ARTICULO 13: Se entiende por falta, el quebrantamiento de una norma
u orden, de manera tal que dificulte el proceso educativo individual o
colectivo, en el aspecto moral, social o disciplinario, tanto dentro como
fuera del Plantel.

ARTICULO 14: Son consideradas faltas de disciplina de los estudiantes:

1. Retardos a clase: primera hora u horas intermedias

N

Cuando quebrante alguno de los articulos relacionados con la
presentacion personal.

La falta a clase sin la debida participacion y justificacion.
Incumplimiento de las funciones de semanero.

Incumplimiento de deberes, asignaciones o tareas escolares
Desorden durante las actividades docentes: hablar mientras el
docente imparte la clase, molestar a sus compafieros, impedir el
normal desenvolvimiento de las actividades docentes, utilizar el
celular para realizar o recibir llamadas, levantarse sin permiso,
guedarse en el salén de clases en horas de receso sin la
presencia de un profesor o sin permiso expreso de la
Coordinacion, estar mal sentado, cambiarse de puesto sin
permiso, comer o dormir en la clase, salir del salén de clases en
el cambio de hora o durante la clase, lanzar papeles u otros
objetos, emplear gorras, realizar actos que supongan mala
educacion (estirarse, bostezar con esperpento, escupir, realizar
actos antihigiénicos). Dejar escapar gases malolientes, traer
sustancias malolientes y lanzarlas en el saléon de clases,
laboratorios, cantina, canchas o pasillos de la institucion.
Emplear articulos sonoros, gritar, cantar o el realizar cualquier

o gk w

10.

11.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

otra actividad que genere ruidos molestos.

Violencia fisica contra algin miembro del Plantel.

Portar y/o utilizar navajas, cuchillos, pufales o cualquier otro
utensilio que pueda considerarse un arma blanca dentro y en
las adyacencias de la Institucién, uso o porte de armas de
fuego; asi como de explosivos o detonantes en los mismos
contextos.

Consumir o distribuir cigarrillos u otros derivados del tabaco,
bebidas alcohdlicas o cualquier sustancia estupefaciente o
psicotrépica dentro o en los alrededores del Plantel.

Inducir, ocultar o cometer hurto, asi como su complicidad
dentro del plantel o en sus adyacencias.

Acoso escolar.

Publicacion o divulgacién de informacién textual o grafica por
medios impresos o digitales que atenten contra la dignidad,
honor, reputacién, deterioro de la propia imagen, intimidad
familiar y vida privada de algin miembro de la comunidad del
Plantel.

La falsificacion de firmas o documentos, asi como su alteracion.
La falta de respeto o agresiones verbales, escritas o fisicas,
tanto al personal de la Institucién como a estudiantes dentro o
en las adyacencias del Plantel.

Obstaculizar el normal desarrollo de las actividades
académicas, violentando, de esta manera, el derecho colectivo.

Realizacion y complicidad en detonaciones y empleo de
fuegos artificiales dentro del colegio.

Extraviar el Diario de Clase o Control Académico de Evaluacion.
El dafio o deterioro, voluntario o no, de bienes del Plantel,
pertenencias de algin miembro de la Institucion.

Manifestar conductas que reflejen posibles acciones de fraude
durante la realizacién de evaluaciones: comunicacién verbal,
textos escritos para tal fin, observacion intencional a la hoja del
compafiero, uso del celular, ipod y cualquier otra manifestacion
que evalle el docente.

Ausencias injustificadas de clase, retardos injustificados a clase
de 10 minutos 0 mas

Retirarse del Plantel sin autorizacion de la Coordinacion
respectiva.

Cualquier otra accion que por su naturaleza o sus efectos sea
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considerada como delicado por la Direccion del Plantel.

ARTICULO 15: Las acciones correctivas y de orientacion constituyen
estrategias que se aplican con la intencion de recuperar y reorientar el
comportamiento del estudiante, de forma tal que se beneficie tanto él
como la comunidad estudiantil de acuerdo al numeral 10 del capitulo VII
de las disposiciones transitorias de la LOE.

e Entrevista con la orientadora y la psicéloga

e Convocatoria a los representantes como medio de
comunicacion y apoyo por parte de adultos significativos.

e Actas de visita del representante

e Informes conductuales y académicos levantados por los
Docentes.

ARTICULO 16: Las acciones correctivas o de orientacion se aplicaran
una vez comprobada la falta y la responsabilidad del estudiante. Toda
accion de esta naturaleza debe producir cambio de comportamiento en el
estudiante; debe estar acorde con el sistema contenido en la Ley
Organica para la Proteccion de Nifios, Nifias y Adolescentes y en la Ley
Orgénica de Educacion las acciones que se asumiran seran:

a) ser racional en proporcion con el hecho atribuido y las
consecuencias que este acarrea o cualquier otra tarea que se considere
tenga caracter formativo

b. Realizacion en el plantel (bajo la supervision de sus docentes),
actividades que contribuyan al mejoramiento y desarrollo de las
dinamicas del colegio como: apoyo en las guardias de la hora de
almuerzo, en la cancha a la hora de la salida, entre otras.

Cuando un estudiante cometa una falta a las presentes normas de
convivencia, se procedera de la siguiente manera:

1. Negociacion: Conversacion entre el docente y el estudiante para
llevarlo a la reflexion y que cambie su actuacién en clase. El
docente lo registra en su cuaderno de sucesos ( 3 oportunidades)

2. Medida Conciliatoria: conversacion con el alumno (docente) para
establecer observaciones sobre su comportamiento, esta quedara
registrada en el cuaderno de registro de sucesos del docente, en
el diario de clase y de ser necesario en el informe conductual.

3. Informacién al Coordinador respectivo (el docente) sobre el
comportamiento del estudiante en su clase, de lo cual dejara
registro en su cuaderno de sucesos. El Coordinador convoca al
representante e informa al Departamento de Orientacién.

4. El Departamento de Orientacion por su parte, dara asesorias que
lleven al estudiante a la modificacion de su actuacién escolar.

ARTICULO 17: Definicion de los componentes del historial del
estudiante:

e Registro de observaciones positivas

e Entrevistas con el docente de aula

e Registro de acciones inadecuadas.

e  Entrevista con el coordinador respectivo

. Registro de comportamiento bajo observacion asistida

e Informe del caso elaborado por el Departamento de Orientaciéon
y Direccion.

Ill: DE LOS REPRESENTANTES

ARTICULO 18: Para ser admitido como representante de un estudiante

en la Institucién se requiere:

1. Ser mayor de edad.

2. Ejercer la representacién del nifio, nifia y/o adolescente o tener la
debida autorizacién para ello otorgada por el Consejo de Proteccién
de Nifio, Nifia y Adolescente del Municipio donde viva el estudiante.

ARTICULO 19: Son derechos de los representantes:

1. Ser miembro de los Consejos Educativos de la Institucion.

2. Voz y voto en las decisiones que sean sometidas a la
consideracion de la Asamblea de Padres y Representantes.

3. Ser informado periédicamente de la actuacion académica de su
representado, de sus inasistencias cuando éstas no sean
justificadas y de las observaciones que, en el diario de clase,
se escriban sobre su comportamiento a lo largo del afio
académico.

4. Recibir, revisar y firmar los boletines de calificaciones de su
representado y hacer las observaciones si las hubiere.

5. Tener acceso a informacién actualizada en la Pagina Web de la
Institucién y otros medios digitales.

6. Ser atendido por el personal docente, los responsables de las
Coordinaciones, el Departamento de Atencién Integral, el
Departamento de Evaluacion y la Direccion, por previa cita,
cuando asi lo solicite respetando, tanto los horarios de atencién
como su tiempo disponible.

7. Participar de forma activa en aguellas actividades especiales
extra catedra que se realicen en el Colegio y que vayan en
beneficio de la formacién intelectual, cientifica, deportiva,
cultural, recreativa y espiritual de sus representados.
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ARTICULO 20: Son Deberes de los representantes:

1.

5.

Ratificar la inscripcion de sus representados entre los meses de julio
y octubre, si hace reserva de cupo entre los meses de mayo y junio
esta tendréa validez hasta octubre ya que para este mes debe haber
ratificado la inscripcion.

Garantizar que sus representados cumplan cabalmente con lo
establecido en los Acuerdos de Convivencia Escolar y Comunitaria.

ICancelar las cuotas pautadas después de los cinco primeros dias de
cada mes|.

Revisar periddicamente el Diario Escolar o Cuaderno de
Comunicacién de su representado, ya que es un medio para
mantener el intercambio de informacién con el Docente de grado.
Firmar la parte inferior de las comunicaciones enviadas por el
Colegio como sefial de haberlas recibido.

Asistir a las entrevistas y reuniones convocadas por la Direccion,
por el Departamento de Atencion Integral o por las Coordinaciones
respectivas y cumplir con los acuerdos a que en estas se llegue. En
caso de que el representante no asista a las reuniones convocadas
0 no cumpla con los acuerdos establecidos en las entrevistas, el
Colegio tendra la potestad para tomar medidas ajustadas a la Ley.

El atraso en la cancelacion de las cuotas dara lugar al siguiente
procedimiento:

e Se enviara con su representado o de forma digitalizada
el estado de cuenta actualizado

e Si no hay respuesta por la comunicacion antes
mencionada se llamar& por teléfono al representante
para recordar el pago de la cuota o cuotas vencidas.
Pasados cinco ( 5 ) dias a la fecha en que debe
cancelar la prestacion del servicio educativo
contratado, se dara un lapso de 48 horas para que se
produzca el pago

e No habiendo respuesta al cumplimiento de la
obligacion, se enviara una convocatoria al
representante con el estudiante para sostener una
entrevista en el departamento de administracion en la
gue se acordara darle un segundo plazo en un lapso
de 48 horas para que se produzca el pago

e En caso de no producirse la cancelacién de la deuda
por parte del representante o hacer caso omiso al
requerimiento de pago, la institucion realizara las
notificaciones pertinentes a los érganos competentes
como son los Consejos de derechos, Municipio Escolar
y Defensoria Escolar.

Suministrar los utiles escolares y material solicitado en cada
asignatura asi como el uniforme escolar, de acuerdo con el Articulo
54 de la L.O.P.N.N.A.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Retirar |as boletas de sus representados(Prescolar) al término de
cada lapso en el tiempo estipulado por la coordinacién. En el caso
de Primaria y Media lo veran e imprimiran a través de la pagina del
colegio.

Asistir al plantel con una vestimenta acorde a una institucion
educativa. Abstenerse  de entrar con shorts, licras, escotes
exagerados y franelillas.

Ser responsable por los dafios y perjuicios ocasionados por su
representado a personas, bienes muebles o inmuebles del Plantel.
Canalizar las necesidades particulares e imprevistas a través de las
respectivas coordinaciones, ya que esta prohibido el acceso de los
representantes a las aulas y zonas adyacentes.

Respetar los horarios de atencion al representante establecidos en
las diferentes instancias y/o Coordinaciones del Plantel.

Retirar en sus vehiculos exclusivamente a su(s) representado(s).
Aceptar las medidas correctivas y de orientacion aplicadas por la
Institucion a su representado de acuerdo con sus necesidades,
intereses y con la naturaleza de la falta cometida.

No permanecer en las areas donde se estén realizando labores de
mantenimiento y limpieza.

Las areas de los salones de clase es uso exclusivo de estudiantes y
docentes.

En las horas de receso los representantes no deben desplazarse por
los espacios donde estan los estudiantes.

No enviar ramos, o cualquier otro tipo de obsequios a los
estudiantes durante el desarrollo de las actividades escolares.

Si por alguna circunstancia el representante asiste al colegio con
nifios pequefios debe responsabilizarse por los mismos dentro de la
institucion.

Queda terminantemente prohibido traer mascotas al colegio.

Si el representante por alguna circunstancia requiere esperar
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23.

durante la tarde a que su representado culmine la actividad
deportiva o cultural en la que esta inscrito, esperara fuera del area
donde los estudiantes y docentes realizan la actividad.

No se permite en las instalaciones del plantel celebraciones y
actividades particulares, que no son inherentes a las actividades
propias de la institucion o programadas por la misma.

CAPITULO IV: DE LOS DOCENTES

ARTICULO 21: El personal docente esta integrado por funcionarios de
Educacién Inicial, Primaria y Secundaria; asi como instructores y
especialistas de actividades complementarias, deportivas, religiosas y
culturales.

ARTICULO 22: Son deberes de los docentes de la Unidad Educativa
Sagrado Corazén:

1.

Portar el uniforme establecido por la Institucion en perfectas
condiciones, adoptando un estilo clasico, discreto de acuerdo con el
cargo que se desempefia. Los docentes de Quimica, Fisica y
Biologia deberan portar bata durante las practicas de laboratorio.

Asistir diaria y puntualmente a sus actividades académicas de
acuerdo con el horario establecido por la Institucion.

En caso de inasistencia, participar a su jefe inmediato con suficiente
margen temporal para tomar las previsiones necesarias y evitar
alterar el normal desenvolvimiento de las actividades.

Solicitar formalmente y por escrito, con la debida anticipacion a la
Coordinacién, permiso o licencia respaldada por constancia escrita
(médica, consejos, presentacion de pruebas.) para el
correspondiente andlisis por parte de la Coordinacién y la Direccion.
En ningun caso, ausentarse antes de obtener la respuesta.

Registrar su huella dactilar de asistencia a la hora de entrada y a la
hora de salida de su jornada.

Si por alguna razon llega retardado, lo justificard en forma oral o
escrita ante su Coordinacion. Si es a la primera hora (6:45 a.m.) ira
a la cancha para organizar sus estudiantes y dirigirse con ellos al
salon de clase.

Cumplir y ser garante de las guardias de entrada, recesos y salida,
asignadas por la Coordinacion respectiva.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Conocer el contenido y alcance de la Constituciéon Nacional, L.O.E. y
su Reglamento y L.O.P.N.N.A., asi mismo cumplirlas y orientar
convenientemente a otros para su cumplimiento cuando sea
necesario.

Conocer y poner en practica los lineamientos del Departamento de
Atencion Integral.

Abordar y seguir los respectivos procedimientos ante las situaciones
de indisciplina, pérdida de Utiles u objetos que se presenten durante
su hora de clase. Todo Docente es el responsable de instar a
cumplir los Acuerdos de Convivencia Escolar y Comunitaria durante
su periodo de clases, esto con el propésito de asegurar el correcto
desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje.

Informar oportunamente a la coordinacién respectiva la que a su vez
canalizara la situacion expuesta, si el caso amerita, al Departamento
de Atencion Integral sobre dificultades en las que se involucre
cualquier miembro de la comunidad educativa del Plantel.

Dirigirse a los estudiantes y comparfieros de trabajo de manera
respetuosa para mantener las buenas relaciones de convivencia en
la comunidad estudiantil.

Controlar diariamente el uso del uniforme escolar e higiene personal
de los estudiantes asi como la ambientacién y el aseo de las aulas
al inicio y al finalizar su periodo de clases.

Colaborar con la disciplina general del Colegio y con el aseo e
higiene de las instalaciones, en especial con sus estudiantes de
grado.

Evitar en lo posible interrumpir las actividades que se realizan en
los demas grados.

Respetar el horario de inicio y término de las clases para que el
orden y la disciplina de los estudiantes se mantenga durante la
jornada diaria y no entorpecer el trabajo de otros Docentes.

Ser responsable de la llave del salén de clase, asi como por la
conservacién del mobiliario y Gtiles de trabajo asignados a su aula,
laboratorio, biblioteca o canchas.

Mantenerse informado de los cambios posibles en materia
educativa, con el fin de utilizarlos, tanto para su consulta como para
el uso directo en el aula.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Proveerse del Programa de Estudio Oficial, definido por el Ministerio
del Poder Popular para la Educacion, conocerlo, interpretarlo e
impartir la ensefianza con sujecién a él y de acuerdo con lo
establecido por la Direccion del Plantel, el respectivo Jefe de
Cétedra y/o Coordinaciones.

Preparar los planes de trabajo y proyectos educativos, surgidos a
partir del Proyecto Educativo Integral Comunitario (PEIC),
distribuidos por lapso o periodo, llevar un registro de éstos en el
que se indique: contenido visto, actividades, dificultades en el
desarrollo y entrevistas con el Jefe de Catedra o Coordinador, segin
sea el caso.

Elaborar y desarrollar proyectos educativos y proyectos especiales
innovadores.

Planificar por lapso, semanal y diariamente el trabajo escolar de su
grado y/o asignatura; realizar el respectivo informe mensual para
entregarlo a la Coordinacion respectiva.

Cumplir eficientemente con los procedimientos de registro de
planificacion académica, seguimiento estudiantil y/o registros de
evaluacion en el sistema automatizado en los casos en los que se
requiera.

Mantener un trabajo de aula activo durante toda la jornada. Evitar
corregir examenes, trabajos y otras actividades dentro del aula para
garantizar la atencion y disciplina de sus estudiantes.

Atender exclusivamente a los estudiantes durante las guardias de
entrada y salida. Las conversaciones con los representantes deben
hacerse de manera formal en el tiempo estipulado para ello y no
durante el cumplimiento de las guardias o en horas de clase.

Atender a los Representantes en las horas acordadas por la
Coordinacién respectiva y llevar registro de esta reunién en el
formato indicado.

Observar una conducta democratica en el ejercicio de su funcién. En
este sentido, fomentar la convivencia social por medio del trabajo en
equipo, buenas relaciones con los compafieros de trabajo (respeto,
armonia, consideracioén y otros valores para la convivencia), dominio
emocional ante situaciones dificiles que se puedan presentar con los
estudiantes y/o representantes, evaluar con justicia y objetividad la
actuacion de sus estudiantes, fomentar a través del ejemplo la
solidaridad humana en los educandos, contribuir a la formacion de

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

ciudadanos aptos para la practica democratica y favorecer el pleno
desarrollo de la personalidad del estudiante (PEIC).

Propiciar y mantener un adecuado trato de respeto con los
estudiantes, evitando situaciones de excesiva confianza.

Observar continuamente la actuacion del estudiante y del grupo en
general y asentarla en los registros asignados para tal fin (Libros o
formatos de asistencia, Diario de clase, hoja de registro y/o sistema
automatizado) para que estos registros sirvan de base para la mejor
orientacion del proceso de ensefianza-aprendizaje en el grado, para
el venidero proceso de orientacién vocacional del estudiante, la méas
objetiva evaluacion y los datos precisos que se asentaran en el
historial del estudiante.

En casos que asi lo requieran, levantar el informe académico y
conductual que debera ser entregado a la instancia indicada.

Planificar las actividades de recreacion dirigidas para compartir con
sus estudiantes el recreo diario.

Solicitar autorizacion a la Coordinacion respectiva para la
realizacion de alguna actividad especial con fines recreativos,
sociales, culturales o académicos.

Si un estudiante debe retirarse durante el transcurso de las clases,
lo registrara en el control de asistencia indicando la causa; informara
a la Coordinacion para que extienda el pase de salida y lo entregue
al representante o persona autorizada por éste.

Orientar a los estudiantes para la conservacion e higiene de sus
utiles de trabajo.

Llevar el registro académico de cada estudiante para mantener
informado al representante y al estudiante mismo.

Hacer seguimiento a los estudiantes en riesgo, para asi aplicar
estrategias necesarias para que logren alcanzar las competencias
indicadas.

Entregar mensualmente a la Direccién el movimiento estadistico
(Educacion Inicial y Primaria) y el seguimiento académico de los
alumnos (todos los niveles). Al final de cada lapso, relacion de
objetivos y clases vistas, numero de aprobados y aplazados por
asignatura (Media).
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38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

Asistir puntualmente a las reuniones programadas por la Direccién
tales como:

e Circulos de accion docente

e Consejos generales

e Reunién con los representantes

Evitar salir del salén durante las horas de clase.

Mantener los teléfonos celulares apagados durante las horas de
clase para no hacer ni recibir llamadas.

Cumplir y hacer cumplir la disposicion de no ingerir alimentos ni
bebidas en horas de clase, salvo en el caso de los estudiantes de
educacion inicial y 1°, 2° y 3° grado, quienes pueden desayunar en
las aulas en compafiia de su docente.

Asistir a los actos especiales programados a lo largo del afio escolar
tales como eventos deportivos, encuentros de jovenes, actividades
cientificas y culturales, de Orientacion Vocacional o pruebas
especiales de conocimiento.

Cumplir con las fechas asignadas para la revision de tareas,
trabajos, entrega de examenes corregidos, etc. Para evitar
contratiempo con los estudiantes y los representantes.

No retirar estudiantes de clase, salvo casos extremos en los que se
comunicara a la Coordinacion.

Aplicar las evaluaciones alternativas de recuperacion a aquellos
estudiantes que presenten el debido justificativo e informar la fecha
acordada.

Entregar oportunamente la informacion relacionada con los
resultados de las evaluaciones alternativas de recuperacion.

Consignar a las Coordinaciones reportes de los estudiantes con bajo
rendimiento.

Realizar cambios de fecha en el calendario de actividades
evaluadas s6lo con la autorizacion del Departamento de Evaluacion
o de las personas a las que se les confiriere funciones logisticas de
organizacion y control. Ademas, informar oportunamente de estos
cambios a los estudiantes.

Entregar al departamento de Evaluacién, los resultados de la
evaluacion al final de cada lapso, para ser discutidas en Consejo
Docente.

50.

51.

52.

Merendar con sus estudiantes (Educacion Inicial y 1°, 2° y 3° grado
de Primaria) en el comedor o aula de clase procurando ser modelo
para sus estudiantes.

Los miembros del personal docente de Media deberan,
especificamente, a la hora de los recesos y a la Ultima hora,
garantizar que los estudiantes salgan del salén dejandolo en
perfecto orden y aseo; entregaran la carpeta con el diario de clase al
semanero y cerraran el salén para luego dirigirse a su respectivo
puesto de guardia puntualmente.

Cumplir con eficiencia las responsabilidades especiales que la
Direccién les asigne.

ARTICULO 23: Son derechos de los docentes de la Unidad Educativa
Sagrado Corazén:

1. Disfrutar de un ambiente de trabajo acorde con su funcién
docente.

2. Disfrutar de licencias y permisos, siempre y cuando, presente
justificativo y/o respaldos.

3. Disfrutar de la hora de almuerzo establecida por el Plantel. Esta
hora debe respetarse; por lo tanto, no debe ser interrumpido por
ningdn miembro de la comunidad educativa del Colegio.

4. En caso de inasistencia, el docente tiene derecho a justificar las
razones por las cuales no pudo asistir a sus labores.

5. Estar informado de las actividades cientificas, sociales,
culturales, deportivas y religiosas planificadas en el Plantel.

6. Disfrutar un sistema de prevision y asistencia social.

7. Participar en la planificacion, ejecucion y evaluacion de las
actividades promovidas en la Comunidad Educativa.

8. Participar en actividades y programas de formacion docente y
actualizacion  profesional debidamente autorizados y/o
promovidos por la Direccion Académica.

9. Fomentar actividades de investigacion y estudios en el campo
pedagogico, cultural y cientifico.

10. Recibir apoyo en la resolucion de conflictos y/o dificultades
inherentes a la actividad docente.

11. Estar informado periédicamente, por la Coordinacién respectiva,
de la labor docente que desempefia dentro de la Institucion.

12. Recibir orientaciones adecuadas por parte de la Coordinacién o
del Departamento de Atencién Integral sobre las acciones de
que debe asumir en un momento determinado o al enfrentarse a
una dificultad en su contexto laboral.
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13. Recibir honores y condecoraciones de acuerdo con sus afios de
servicio y méritos profesionales.
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